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Archivage

Circulaire de la DSJ AB2 du 30 juin 2009 relative à la modification de la circulaire SJ. 03-13 
du 10 septembre 2003 relative aux archives des juridictions de l’ordre judiciaire (partie relative 
aux cours d’appel et aux tribunaux de grande instance)

NOR : JUSB0915199C

Le ministre d’Etat, garde des sceaux, ministre de la justice et des libertés et le ministre de la culture et de la 
communication à Mesdames et Messieurs les premiers présidents et procureurs généraux ; Mesdames et 
Messieurs les présidents et procureurs de la République ; Mesdames et Messieurs les directeurs de greffe, 
greffiers en chef ; Mesdames et Messieurs les préfets à l’attention de Mesdames et Messieurs les directeurs 
des archives départementales

Pièce jointe : Tableaux modificatifs

Texte source :

Code du patrimoine (Livre II consacré aux archives) et décrets d’application.

Circulaire du Premier ministre du 2 novembre 2001 relative à la gestion des archives dans les services et établissements 
publics de l’Etat (NOR : PRMNX0105139C).

Texte modifié :  

Circulaire SJ. 03-13 du 10 septembre 2003 relative aux archives des juridictions de l’ordre judiciaire (parties concernant 
les cours d’appel et les tribunaux de grande instance).

Introduction

�Pourquoi une modification de la circulaire du 10 septembre 2003 ?

Depuis le 10 septembre 2003, l’évolution des procédures judiciaires impose une mise à jour de la circulaire relative aux 
archives. Par ailleurs, l’expérience acquise en cinq ans d’application de ce texte permet d’envisager un certain nombre de 
simplifications.

Il convient de rappeler que la circulaire du 10 septembre 2003 a constitué à bien des égards une avancée importante en 
matière de collecte et de gestion des archives des juridictions et que la présente circulaire ne revient pas sur les principes 
posés par ce texte. De même, les délais de conservation des minutes par les juridictions restent liés étroitement aux délais 
de prescription. Enfin, l’approche reste analytique, la circulaire relative aux archives devant être un outil de travail pour 
identifier des documents à verser aux archives départementales ou à éliminer.

�Principales modific�ations introduites par la présente circulaire

Les classements sans suite (043 à 046 TGI).

La circulaire du 10 septembre 2003 a traité de manière différenciée les dossiers d’affaires classées sans suite en croisant 
plusieurs critères, qui reposaient sur des motivations d’ordre juridique et historique :

–  pour tous ces dossiers, le délai de conservation de base était fixé à 10 ans, avec une possibilité d’extension en fonction 
de délais particuliers en matière d’action publique. Les rédacteurs de la circulaire pensaient en particulier au délai 
de 40 ans applicable aux empreintes génétiques, mais un délai de 20 ans était prévu en outre pour les affaires de 
terrorisme et de stupéfiants ;

–  les recherches sur l’origine du décès (morts sans suite, suicides) étaient isolées des autres dossiers. Cette première 
préconisation reposait sur un critère à la fois juridique – puisque ces affaires peuvent être rouvertes longtemps après 
leur classement sans suite et patrimonial –, et historique puisque ces dossiers se sont parfois trouvés être la traduction 
archivistique la plus conséquente de certains événements de l’histoire contemporaine ;

–  les classements sans suite contre X et les affaires dont l’auteur est connu faisaient l’objet d’un traitement différencié : 
il était prévu de verser aux archives départementales un échantillon différent de chacune de ces catégories ;

–  les dossiers concernant les mineurs – tant auteurs que victimes – étaient conservés 30 ans avant d’être versés 
intégralement aux archives départementales.

Ces principes représentaient un progrès dans la réflexion, mais n’ont pas manqué d’entraîner un certain nombre de 
difficultés d’ordre pratique. En effet, le croisement de l’ensemble de ces critères amenait à distinguer jusqu’à sept catégories 
différentes de dossiers d’affaires classées sans suite au regard de leur archivage.
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La présente circulaire entend tenir compte des contraintes d’ordre juridique qui pèsent sur la conservation de ces dossiers, 
tout en simplifiant leur gestion, en réduisant quelque peu les volumes que les archives départementales seront amenées à 
prendre en charge, sans pour autant nuire à la qualité de la documentation ainsi rassemblée. En effet, des versements de 
contenu très proche sont déjà opérés par les services de police auprès des archives départementales.

Une étude de l’usage qui est fait du matériel génétique collecté dans le cadre des procédures judiciaires amène tout 
d’abord à distinguer entre les traces retrouvées sur le lieu d’une infraction, qui peuvent justifier la conservation d’un dossier 
pendant 40 ans, et les empreintes génétiques prélevées a posteriori, qui ne sauraient justifier la conservation pendant 40 ans 
des dossiers correspondants. Il est apparu en outre que l’usage des traces ne présentait pas le même intérêt certain selon le 
type d’affaires considérées.

C’est pourquoi, cette partie de la circulaire de 2003 a fait l’objet de profondes modifications, tendant à :
–  supprimer l’obligation de constituer un échantillon pour versement aux archives départementales : toutes les catégories 

de documents échantillonnées jusqu’à présent seront désormais éliminées. Pour ces catégories de documents, le 
délai de conservation normal est ramené de 10 à 3 ans, à l’exception – maintenue – des affaires de terrorisme et de 
stupéfiants, qui reste fixée à 20 ans ;

–  maintenir en revanche le versement intégral aux archives départementales des morts sans suite et suicides, auxquelles 
sont adjointes les affaires criminelles classées sans suite. Pour ces dossiers, le délai de conservation par les juridictions 
est fixé à 10 ans. Compte tenu de leur versement intégral aux archives départementales, il n’est pas nécessaire d’allonger 
ce délai à 40 ans en cas de prélèvement de traces ;

–  supprimer le versement intégral des affaires concernant les mineurs. Le délai de conservation de 30 ans est maintenu. 
Toutefois, il est possible, si la distinction est faite entre mineurs auteurs et mineurs victimes, d’éliminer au bout de 3 
ou 20 ans, selon les cas, les dossiers relatifs aux mineurs auteurs d’infractions.

L’état civil (086 et 087 TGI). 
L’état civil déposé dans les juridictions ne fait plus, sauf exceptions, l’objet de mises à jour. Un certain nombre de 

problèmes pratiques découlent de cet état de fait, trop ancien pour n’être pas irréversible.
Les registres de l’état civil continuent de constituer une collection parallèle de celle des communes, dépourvue toutefois de 

mentions marginales. Ces registres, dont la reliure doit continuer d’être assurée, n’en constituent pas moins des documents 
précieux. Leur versement intégral aux archives départementales au bout de 75 ans est donc préconisé. Ce versement doit 
s’accompagner de celui des tables décennales.

Les pièces annexes de l’état civil font souvent l’objet d’un usage fréquent. Parmi elles, les dossiers de mariage 
constituent une source précieuse pour l’histoire de la mobilité des populations. Il est donc proposé, contrairement à la 
pratique antérieure, d’en verser aux archives une fraction, à déterminer localement selon des critères généraux définis par 
la présente circulaire.

Les avis de mises à jour forment souvent des stocks importants de papier, le plus souvent non ordonnés. Ils seraient 
théoriquement utiles pour reconstituer l’état civil de communes en cas de sinistre. En pratique, leurs conditions de 
conservation rendrait cette opération très difficile, voire totalement irréaliste. Il est donc proposé de ramener leur délai de 
conservation par les juridictions de 100 ans à 5 ans.

Les critères de tri par échantillonnage
La circulaire de 2003 proposait, pour certains types de documents, des règles de tri variant selon le niveau d’activité de 

la juridiction concernée. Ce choix présentait l’intérêt de constituer des échantillons pertinents du point de vue statistique et 
permettait en effet d’éviter les travers constatés dans l’application des circulaires antérieures : surreprésentation de certains 
types d’affaires et choix arbitraire d’années de référence non représentatives au sein d’une décennie. 

Il est toutefois apparu, à l’usage, que la mise en œuvre d’échantillons statistiquement pertinents définis de manière 
distincte pour chaque type de document se révélait assez compliquée pour les greffes.

C’est pourquoi, la présente circulaire met en place des critères uniformes pour l’ensemble des archives susceptibles 
d’être triées au sein d’une juridiction. Ainsi, il est apparu qu’il serait plus simple de revenir, pour les juridictions de petite 
et moyenne tailles (groupes 3 et 4), à la sélection d’une année de référence. Toutefois, afin d’éviter de retomber dans les 
travers constatés antérieurement à la circulaire de 2003, l’année de référence sera désormais différente d’une juridiction 
à l’autre : sera préservée la possibilité d’étudier, dans une aire géographique comprenant une dizaine de tribunaux ou au 
niveau national, l’évolution de tel ou tel type phénomène dans le temps, sans pour autant alourdir la tâche des greffes. Par 
ailleurs, pour les juridictions plus importantes, qui versent plus fréquemment leurs dossiers, un taux d’échantillonnage 
unique est mis en place (de 5 % pour les TGI du groupe 1 et de 10 % pour les TGI du groupe 2).

Une annexe à la présente circulaire définit la consigne à suivre pour chaque juridiction concernée.

Archives des cours d’appel
Les modifications introduites dans le tableau relatif aux cours d’appel tendent à harmoniser les dispositions les concernant 

avec celles relatives aux TGI.
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�Utilisation des tableaux d’archivage joints

Une première colonne est consacrée au numéro d’ordre de la typologie documentaire. Les colonnes deux à quatre 
donnent l’analyse des documents, l’ancienne durée de conservation, l’ancien sort final. Les colonnes cinq à sept précisent 
les nouvelles règles à adopter, tant en matière de durée de conservation qu’en matière de sort final :

–  la durée de conservation correspond au temps pendant lequel les documents doivent être conservés dans les locaux 
judiciaires ;

–  le sort final précise ce que deviennent les documents analysés à l’issue de la durée de conservation. 
Ce sort final peut être :
–  la destruction, indiquée par la lettre D. La liste des documents arrivés au terme de leur durée de conservation et dont 

le sort final est la destruction doit être reprise brièvement dans un bordereau d’élimination qu’il convient de faire viser 
par le directeur des archives départementales territorialement compétent avant de procéder à la destruction matérielle 
des pièces (décret n° 79-1037 du 3 décembre 1979, article 16) ;

–  le versement aux archives départementales, indiqué par la lettre C. Les typologies documentaires concernées ont 
été identifiées comme la part historique de la production d’archives de l’établissement ou service concerné et sont 
conservées pour la documentation historique de la recherche. Celles-ci doivent être versées aux archives départementales 
territorialement compétentes. Le responsable des archives courantes et intermédiaires de l’établissement ou du 
service coordonnera, après avoir pris l’attache des archives départementales, l’élaboration d’un bordereau de 
versement récapitulant les documents qui seront alors transmis aux archives départementales (décret n° 79-1037 du 
3 décembre 1979, article 18) ;

–  enfin, le tri, indiqué par le sigle T. Il signifie que les documents doivent être triés avant versement, en fonction des 
remarques figurant dans la colonne observations. Il est rappelé que les tris suggérés sont des minima de conservation ; le 
directeur d’archives compétent peut choisir de conserver plus de documents à l’issue des délais d’utilité administrative 
et au moment des versements pour tenir compte, par exemple, d’un déficit de versements antérieurs de l’établissement 
ou du service concerné, ou de toute autre spécificité locale ;

–  les sigles TE et TS sont des précisions quant aux normes de tri. « TE » signifie « tri par échantillonnage », ce qui 
suppose de conserver une proportion bien définie de dossiers d’un certain type. « TS » signifie « tri sélectif », ce qui 
suppose de sélectionner au sein d’un ensemble certains dossiers en fonction de leur contenu.

Une version consolidée de la circulaire du 10 septembre 2003 modifiée (parties Cours d’appel et TGI) est disponible sur 
le site Internet de la direction des Archives de France et sur le site intranet du ministère de la justice (secrétariat général, 
rubrique Archives et Bibliothèque).

Nous vous remercions d’assurer la diffusion de la présente instruction auprès des juridictions, services et établissements 
concernés placés sous votre autorité et vous prions de nous faire connaître toute difficulté qui pourrait survenir dans son 
application.
	 Pour le ministre d’Etat, garde des sceaux, 
	 ministre de la justice et des libertés 
	 et par délégation :
	 La directrice des services judiciaires,
	 D. Lottin

	 Pour le ministre de la culture 
	 et de la communication 
	 et par délégation :
	La directrice des Archives de France,
	 M. de Boisdeffre
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